DEMIRBAS MALZEMELERININ iISLEMLENMESI iS AKIS SURECI SEMASI
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Tasinir Kayit islem Fislerinin
diizenlenmesi

Diizenlenen Taginir islem
Fisleri ilgili kayitlara gecirildi

mi?

Diizenlenen Tasginir islem
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Faaliyet

Demirbas malzemelerinin
islenmesi is akisi baslar.

Satin alma, devir veya hibe
yolu ile Yuksekokulumuza
gelen malzemelere Kamu
Bilgi Sistemi (KBS) Tasinir
islem Fisi diizenlenir.

Diizenlenen Tasinir islem
Fisleri sorumlu kisi tarafindan
ilgili kayitlara gecirildi mi?
(demirbas, dayanikli tiiketim
ve tliketim) kontrol edilir.

Malzemelerin KBS sitemi
Uzerinden zimmeti yapilarak
ilgili kisiye teslim edilir.
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Dokiiman (Vb.)
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Zimmetlerin ilgili makamlara
gonderilmesi

Zimmetlerin onaylanmasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina génderilmesi

Malzemelerin zimmet
senetleri KBS sistemi
Gzerinden alindiktan sonra
ilgili  kisiye  imzalatilarak
dosyalanir.

Sonra  malzeme zimmet
senetleri KBS, HYS (Harcama
YOonetim  Sistemi) sistemi
Gzerinden Rektorluk
Makamina (Strateyji
Gelistirme Daire
Baskanligina) gonderilir

Tasinir Kayit ve Kont. Yetkilisi
tarafindan HYS  sistemi
Gzerinden onaylanir

Malzeme zimmet senetleri
Strateji  Gelistirme  Daire
Baskanhgi Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisine génderilir

Demirbas malzemelerinin
islenmesi is akisi son bulur.
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