
T.C.
KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ

Pazarcık Meslek Yüksekokulu

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

22.10.2025 22.10.2025

DEMİRBAŞ MALZEMELERİNİN İŞLEMLENMESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Demirbaş  malzemelerinin 
işlenmesi iş akışı başlar.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

2

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Satın  alma,  devir  veya  hibe 
yolu  ile  Yüksekokulumuza 
gelen  malzemelere  Kamu 
Bilgi  Sistemi  (KBS)  Taşınır 
İşlem Fişi düzenlenir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

3

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Düzenlenen  Taşınır  İşlem 
Fişleri sorumlu kişi tarafından 
ilgili  kayıtlara  geçirildi  mi? 
(demirbaş, dayanıklı  tüketim 
ve tüketim) kontrol edilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

4

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Malzemelerin  KBS  sitemi 
üzerinden zimmeti yapılarak 
ilgili kişiye teslim edilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

5 Taşınır Kayıt Taşınır Mal 

Düzenlenen Taşınır İşlem 
Fişleri ilgili kayıtlara geçirildi 

mi?

E H

Taşınır Kayıt İşlem Fişlerinin 
düzenlenmesi

Başla

 

Malzemelerin 
zimmetlenmesi

Düzenlenen Taşınır İşlem 
Fişlerinin (TİF) ilgili 

kayıtlara geçirilmesi için 
çalışma başlanılması



Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Malzemelerin  zimmet 
senetleri  KBS  sistemi 
üzerinden  alındıktan  sonra 
ilgili  kişiye  imzalatılarak 
dosyalanır.

Yönetmeliği

6

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Harcama 
Yetkilisi

Strateji 
Geliştirme 
Daire Başkanlığı

Sonra  malzeme  zimmet 
senetleri KBS, HYS (Harcama 
Yönetim  Sistemi)  sistemi 
üzerinden  Rektörlük 
Makamına  (Strateji 
Geliştirme  Daire 
Başkanlığına) gönderilir

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

7

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

  Taşınır Kayıt ve Kont. Yetkilisi 
tarafından  HYS  sistemi 
üzerinden onaylanır

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

8

Strateji 
Geliştirme 
Daire Başkanlığı

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Malzeme  zimmet  senetleri 
Strateji  Geliştirme  Daire 
Başkanlığı  Taşınır  Kayıt  ve 
Kontrol Yetkilisine gönderilir

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

9

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Demirbaş  malzemelerinin 
işlenmesi iş akışı son bulur. Taşınır Mal 

Yönetmeliği

Zimmetlerin onaylanması

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilmesi

Bitiş

Zimmetlerin ilgili makamlara 
gönderilmesi


